NAVODILA ZA PRENOS OFFICE 365 PROGRAMOV

Ucenci Osnovne Sole Slivnica pri Celju imajo moznost brezplacne namestitve programov
Office, ki so namenjeni uporabi za Solske in osebne potrebe. Za dostop do namestitve je
potrebna veljavna AAl-prijava, ki vam omogoca prenos in aktivacijo programske opreme.

Paket Office vkljuCuje priljubljene programe, kot so Word, Excel, PowerPoint in Se nekatere
druge, ki so uporabni za pisanje, urejanje preglednic, pripravo predstavitev in druge naloge.
Programe je mogoce namestiti na najve¢ pet naprav, kar vkljuCuje osebne racunalnike
(Windows ali Mac), tablice in pametne telefone.

V nadaljevanju so podrobno opisani koraki za namestitev. UpoStevajte navodila, da omogocite
uporabo teh programov na svojih napravah.

1. KORAK - obisk spletne strani oblak 365

Obiscete spletno stran: https://0365.arnes.si/ , kjer se morate najprej prijaviti. Prijavite se z
AAl racunom.
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2. KORAK - prijava v spletno stran

m OBLAK 365  Skrbniki ~ Vprasanja rijava
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Oblak 365 povezuje Arnes AAI s storitvami Microsoft 365. U¢encem, uciteljem in

drugim delavcem v izobraZevalnih organizacijah omogoca hiter dostop do raziiénih
storitev, skrbnikom pa enostavnejse upravljanje s temi dostopl in licencami.

| V kotu desno zgoraj
4 kliknite na "prijava".

Microsoft 365

Microsoft 365 Je zbirka storitev in orodij, ki olaj5ajo sodelovanje in komunikacijo med
udeleZenci v izobraZevanju. Storitve so na voljo v Windows ali Mac racunalnikih in
B zagotavijajo tudi neovirano in varno delo z razliénimi mobilnimi napravami.

Odpre se vam obrazec za prijavo, kjer najprej
izberete organizacijo "Arnes". Nato pa se
ucenec prijavi z veljavno AAl prijavo.
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Nadaljujte z izbrano organizacijo ali pa izberite drugo.
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Pridobitev soglasja

Storitvi boste iz vaSega AAl-racuna posredovali navedene atribute. Izberete "Da nadaljuj"
, .

Pogoji rabe in zasebnosti storitve so izven pristojnosti samega
dejanja AAl-prijave.

Se pred posredovanjem jih lahko preverite na Politika zasebnosti

SP-ja.

‘ Da, nadaljuj . Ne, preklici

3. KORAK — namestitev programov

OBLAK 365

Skrbniki~  Vprasanja
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Oblak 365

Oblak 365 povezuje Arnes AA s storitvami Microsoft 365. Utencem, uciteljem in

drugim delavcem v izobrazevalnih organizacijah omogoca hiter dostop do razlicnih
storitev, skrbnikom pa enostavneje upravljanje s temi dostopi In licencami

Microsoft 365

Microsoft 365 Je zbirka storitev in orodij, ki olajsajo sodelovanje in komunikacijo med
_ udeleZencl v izobraZevanju. Storitve so na voljo v Windows ali Mac ra¢unalnikih in
zagotavljajo tudl neovirano In varno delo z razli¢nimi mobilnimi napravami.

SOLE IN DRUGE ORGANIZACIJE UCENCI IN UCITELJI

Svojo organizacijo vkljutite v Oblak 365. Utiteliem in u¢encem boste s tem Ce je va3a 3ola Ze vkljuena v Oblak 365, se s svojo e-identiteto prijavite in
omogoxili dostop do storitev za komunikacijo in sodelovanje, prav tako pa dostopaite do storitev in orodij Office 365. 3e pre] pa si oglejte, kaj vse vam
tudi do digitalne shrambe in brezplagnih namiznih orodij iz zbirke Microsoft  lahko Office 365 nudi.

2 Ime Priimek

Ce vidite zgoraj v desnem
kotu vase ime, ste se
uspesno prijavili.

Kliknite na vase ime in
priimek, da se vam
odprejo pod zavihki.

Pregled storitev ) Pod zavihki izberite "Pregled storitev"

Nastavitve racuna

Odjava



n OBLAK 365  Skrbniki~  Vprasanja

A / Uporabniko sredise / Pregled storitev
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Uporabnisko sredisce
Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravljate z nastavitvami vasega ra¢una. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.
\

Pregled storitev Nastavitve rauna

SOGLASJE K OBDELAVI OSEBNIH PODATKOV

Oblak 365 v okolju Microsoft Office 365 ustvari va3 uporabni3ki ra¢un, pri ¢emer s ponudnikom storitve, podjetjiem Microsoft, delimo naslednje: prikazno ime
(primer: Janez Novak), uporabnisko ime (primer: jnovak@sola.si) in enoli¢ni identifikator (kodo) uporabnika (primer: abclefgh-1234-abcd-efgh-1234567890ab).
Brez va3ega soglasja teh podatkov ne bomo delili. Oglejte si pogoje uporabe in nadaljujte postopek ustvarjanja uporabniskega ra¢una.

SPREJEM POGOJEV PRED USTVARJANJEM RACUNA

Seznanjamo vas s politiko osebnih podatkov podjetja Microsoft. Ce se z njo strinjate, sprejmite pogoje na dnu strani in za nadaljevanje kliknite Ustvari
raéun. Ce se s pogoji ne strinjate, vas uporabniski raun ne bo ustvarjen.

KAKO STOPITE V STIK Z NAMI

Ce imate vpradanje o zasebnosti za Microsoft, se obrnite na nas prek nasega spletnega obrazca. Na vpra3anja ali pomisleke bomo odgovorili v 30
dneh.

Pogoje sprejemam, ustvarite mi racun

USTVARI RACUN

Kliknite na gumb "NADALJUJ NA OGLED POGOJEV". Odprejo se vam pogoji.
Ko jih preberete, s kljukico oznacite vase seznanjanje. Nato kliknite na gumb
"USTVARI RACUN".

PRIPRAVLJAMO VAS UPORABNISKI RACUN

Prosimo, pocakajte trenutek, da ustvarimo vas uporabniski ra¢un in dodelimo licence za uporabo storitev.

Nalaganje lahko traja nekaj minut.
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Microsoft Office 365 Microsoft Sway

Enotna vstopna tocka za vstop v vse storitve in Ustvarite vizualno privlaéna glasila, predstavitve

pripomocke Office 365. in dokumente.

USTVARJA) Z OFFICE 365
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Pridobitev soglasja
Storitvi boste iz vaSega AAl-racuna posredovali navedene atribute.
Pogoji rabe in zasebnosti storitve so izven pristojnosti samega
dejanja AAl-prijave.

Se pred posredovanjem jih lahke preverite na Politika zasebnosti

SPja.
‘ Da, nadaljuj ’ Ne, preklici
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Download Microsoft Office 365 for Windows and Mac,

Download the latest version of Microsoft Office for Windows PCs. Microsoft Office provides the best
experience for work, creation, and collaboration.

Word, Excel, PowerPoint - Office 2016 and Office 2019 - Office 2019

Kliknite na "Microsoft Office
365" in se Se enkrat prijavite z
AAl ra¢unom. Nato sledite
navodilom.

Office OneNote

Znova odprite spletni brskalnik in vanj
vpisite "download office 365" in
izberite oznaceno spletno stran.



> Odpre se vam spletna stran, v
Prenesite Microsofti 365 (prej Office 3, kateri desno zgoraj opazite svoje
365) - ime. Izberite oznacéen gumb.

Govorite univerzalni jezik produkti am omogodajo, da ustvarite svoje

Prenesite zdaj Brezplacen spletni Office za splet

Izkoristite oblak, ko prenesete Microsoft 365 (Office 365)

Micrasoft 365 ima orodja, ki jih potrebujete za brezhibno ustvarjanje, sodelovanje in skupno.
rabo iz wseh vaiih naprav. In z varnostnimi funiejami, kot sta Sifrirana e-poéta in prepreéevanje

izgube podatiay, lahke vi in vasa ekipa varne delate od kjer kol

Prenesite Microsoft 365

< Z gumbom na "Prenos za Windows" se bo zacel prenos.

«

Prenos za Windows > Prenos za macOS >

_ Desno zgoraj poiscite
%l 'ﬂ' = < oznaceno oznako in poiscite

spodaj oznacen prenos.

B % |\¥ &

Nedavna zgodovina prenosov

OfficeSetup.exe N ™
7,2 MB « Pred 2 minutama

S klikom na prenos se vam bo odprlo novo okno kjer boste
morali ponovno vnesti vaso AAl prijavo. Do koncnega
prenosa vas bo vodil program sam.



Ce ste natanéno sledili vsem navodilom potem ste na tej tocki ze uspe$no namestili office 365.
Upamo, da ste navodila z lahkoto razumeli in uspe$no namestili Office 365. Zelimo vam veliko
zabave in uspeha pri delu ter u¢enju z novimi programi.



